
在新系統如何查看舊公文系統的檔案操作步驟 

 

各位同仁，大家好： 

帝緯公司已將舊公文資料轉檔至新版公文系統，查詢方法及步驟臚列如下： 

(如有需要時請大家有耐心依序操作) 

 

如果在查詢舊檔時，有需檢核(來文檔 DI)時，才需要下方工具檢核 

但如果單純只有查詢自創檔案，可以直接下載檔案，就可以查看舊檔內容 

EX:解壓檔後，檔案如下:(只要點選 a4空白 1頁面(擬)處)，就可以看到批核軌跡(本文+意見) 

 

如圖示: 

 



如要查看來文檔，才需按照下圖操作 

1.請至首頁下載區下載電子封裝檔工具箱，(先自行依照手冊安裝完成) 

 

2.安裝完成後，桌面會有此捷徑 

 

 

3.將系統查詢的舊檔(可以依文號或主旨將公文查詢出來後 

   (1)先點選公文文號 

 

 

 



 (2)開啟公文資料-點選[相關電子檔]，在點選下方電子檔案， 

 

 

4.下載後，檔案會先存在自己電腦的下載區，再將檔案直接解壓縮到下載區即可 

 

 

 

5.在將電子封裝工具打開(點開)，找到檔案解壓縮的地方，再執行檢測，即可開啟來文 

 

 

 



 

 

 

 


